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Nombre del Contratista: Jeniffer Alejandré Amaya Sandoval CUI: | 3002 75870 0101
' Técnicos

Servicios (Técnicos 0 Profesionales):

Numero de Contrato: | 029-72-2025-MCD ‘ Plazo de Contrato: 01 de julio al 31-de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 | Fecha del informe: - 31/10/2025
v Dia Mes | Amo ) Dia Wies Afo
- Periodo del D | (En niimeros) (En letras) (En nimeros) ) (En numeros) (En letras)- (En néimeros)
. el: . : Al - ——
'“forme- 01 “octubre ~ 2025 31 octubre 2025

; Objeto del Contrato
2] Contratista" se compromete a prestar sus servicios sus servicios técnicos para la Administracién General del Despacho
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,

Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

inicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindé apoyo en la elaboracion de documentos clave, como oficios, conocimientos

y oficios circulares,
contribuyendo a la gestion documental. ,

b) Brindé apoyo en el seguimiento a los lineamientos establecidos por la Administracion General en materia de

Recursos Humanos, garantizando su implementacion.

c) Brindé apoyo como enlace de comunicacion entre la Administracién General y la Direccion de Recursos Humanos,

facilitando un flujo de informacién efectivo.

d) Brindé apoyo durante las reuniones realizadas, documentando los puntos clave y las decisiones tomadas mediante

minutas detalladas.

e) Apoyé en la recepcion de documentos para la Direccion de Recursos Humanos en el area de Recepcion.

f) Brindé apoyd en la organizacion, control y agilizacion de los documentos que ingresan a la Administracion General,
por parte de las diferentes unidades administrativas del Ministerio de Cultura y Deportes.

Jeniffer Alejandra Amaya Sandoval - Licda. Maria Alejondra Gandara Espino de Marroquin

Nombre Completo del Contratista
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